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	FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Coordinación de Relaciones Universidad – Empresa (CRUE)

	
	Informe Inicial de Práctica Estudiantil
	Diligenciado por CRUE                           RE-PRE-02
Fecha de Recepción:     DD    MM    AA  


La siguiente información es importante para hacer registro y seguimiento de la práctica del estudiante. El formato debe ser diligenciado por el estudiante en compañía de su jefe inmediato y entregado durante los primeros quince días de práctica.  La práctica no queda registrada si este formato no está diligenciado.
* Estos campos son obligatorios
INFORMACION DEL ESTUDIANTE

	*Nombre y Apellidos Completos:

	*Código:

	*Cedula:                                               de:


INFORMACION DE LA EMPRESA

	*Razón Social:



	Sector: Publico___ Privado___ ONG___
	Actividad: Industrial___ Comercial___ Financiera___ Otra________________

	Productos o Servicios de la empresa:



	*Dirección:


	*Ciudad:

	*e-mail:
	Fax:



	*Nombre y teléfono de Contacto (profesional de Recursos Humanos):

                                                                                                    Ext.:
	*e-mail:


INFORMACION DE LA PRÁCTICA
	*Cargo del Estudiante:
	Área:

	*Tel Practicante:

                                   Ext.:

	*Nombre del Jefe Inmediato:
	Cargo:



	*Teléfono del Jefe:


	*e-mail del Jefe:

	*Fecha de Inicio:


	*Fecha de terminación (prevista):

	*Asignación Salarial ($):

	*Tipo de Contrato:

   Convenio___ Término Fijo___ Indefinido___ Otro, ¿cual?___________


* Permiso Especial para  Asistir a Clases (Horas)

El estudiante tiene permiso para asistir a clases en la Universidad en los siguientes horarios:

	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes


FUNCIONES ASIGNADAS AL ESTUDIANTE

* Escriba las funciones específicas asignadas la estudiante durante su período de práctica. 

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.


_______________________

Firma del Jefe Inmediato




Sello de la Empresa







