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La siguiente información es importante para evaluar su Práctica Estudiantil. Por favor desarrolle este informe a lo largo de su período de Práctica y entréguelo a su Asesor Académico en la última visita empresarial que él le realice.

Su informe debe ir realizado en fuente Arial,  tamaño 11 a espacio y medio y debe incluir:

· Portada (1 Pág.)

· Nombre

· Empresa donde realizó su práctica

· Área de trabajo

· Periodo de practica 

· Fecha de entrega del informe

· Índice (1 Pág.)

· Breve descripción de la empresa (2 Pág.)

· Ubicación geográfica

· Actividad o dedicación

· Antigüedad (en lo posible rasgos históricos)

· Organigrama

· No. de empleados

· Sucursales

· Áreas Funcionales

· Sector al cual pertenece (servicios, industrial, comercial)

· Condiciones de trabajo (1 Pág.)

· Funciones que ha desempeñado (describir con detalle)

· No. total de horas de trabajo, horario de trabajo

· Trato y condiciones recibidas

· Experiencias Personales  (Máximo 5 Pág.)

· Que aprendió  (detalles prácticos)

· Qué aportes hizo a la empresa (concreto)

· Qué aportes la empresa le hizo a usted

· Ventajas y desventajas de la experiencia laboral durante su práctica

· Conclusiones y Recomendaciones (2 pág.)

· Recomendaciones a la empresa

· Recomendaciones a la Universidad 

· Recomendaciones a otros estudiantes que inicien su periodo de práctica

· Aportes para el mejoramiento del Programa de Practica Estudiantil
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