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Santiago de Cali, Noviembre 30 de 2007
Apreciad@ estudiante:

Durante los días 1 al 11 de diciembre de 2007 se realizará el proceso de prematrícula en línea correspondiente al periodo académico 2008-1. Con el objetivo de extender los beneficios de la Reforma Académica a la mayor parte de nuestros estudiantes, hemos tomado un conjunto de medidas que se resumen en el siguiente documento Guía de Matrícula, que incluye también un conjunto de recomendaciones básicas para que puedas realizar tu matrícula sin inconvenientes. 

Entre otros esfuerzos, las Carreras y los Departamentos de nuestra Facultad han realizado una minuciosa revisión de los prerrequisitos de todas las asignaturas y han definido alternativas de sustitución y reconocimiento automático de las mismas bajo ciertas condiciones, además de ampliar la oferta de asignaturas electivas y de opción complementaria, elevando significativamente la flexibilidad de los planes de estudio y la integración de los planes antes y después de la Reforma Curricular.

Adicionalmente, durante este periodo de prematrícula, se han dispuesto todos los recursos de apoyo (telefónico, en línea y presencial) para que puedas resolver las inquietudes académicas y financieras que te permitan aprovechar mejor tus créditos y diseñar la ruta óptima con la cual puedas ir completando tus estudios en el menor tiempo posible, con las materias que más se ajustan a tu perfil.

De manera especial e intensiva, se han programado amplias franjas de Consejería Académica y se ha contratado personal de apoyo, con el propósito tanto de asesorarte en el diseño de tu matrícula y hacer un buen uso del aplicativo en línea. 

A diferencia de periodos anteriores, ya no es necesario aprobar autorizaciones de levantamiento de prerrequisitos, de cruces de horarios, de ampliación de cupo y de otros tipos, por lo cual los permisos que los Consejeros y los Directores de Carrera tienen en el sistema de matrícula son básicamente de consulta, encaminados a dar orientación estrictamente académica.

Con todo lo anterior, estamos seguros que se minimizan las razones por las cuales pudieras tener dificultades en el registro autónomo de tu matrícula. Te pedimos entonces que asumas este proceso con el más alto compromiso y que emplees los recursos de manera adecuada. Todo está en tus manos.

Afectuosamente,

Luis Felipe Gómez Restrepo S.J.
Decano Académico


Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas
Copia Directores de Carrera, Secretaria de Facultad, Consejeros Académicos

Guía de Matrícula

Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas
Carrera de Administración de Empresas (Diurno y Nocturno)
1. El proceso de prematrícula académica es independiente de la matrícula financiera. Es decir, para realizar tu prematrícula no es indispensable haber realizado el pago de la matrícula financiera. Realizar la inscripción dentro de los plazos comprendidos entre el 1 y el 11 de diciembre te garantiza una mayor disponibilidad de cupos. Para asignarlos definitivamente, es indispensable que efectúes el pago antes del día 10 de enero de 2008, fecha en la cual se realizará el proceso de cruce financiero y académico. En esa fecha, por favor verifica que tu matrícula se haya completado satisfactoriamente. Si para el cruce no haz efectuado tu matricula  financiera pierdes los cupos de las materias matriculadas académicamente.
2. Antes de realizar tu prematrícula, asegúrate de haber revisado tu tabulado de notas del semestre que termina. Si te encuentras en prueba académica debes reclamar tu tabulado en la Facultad el 6 de diciembre, solamente en horas de la mañana, porque no te aparecerá en la web y tu matrícula en línea iniciará ese mismo día.  En caso de cualquier inconsistencia, repórtala ante la Secretaría de la Facultad. Así mismo, actualiza tus datos personales y de contacto y declara tu vinculación a una Empresa Prestadora de Salud.

3. Si posees al menos 72 créditos aprobados en el plan nuevo ó 111 en el plan anterior es obligatorio declarar el Énfasis en el cual te piensas matricular y lo debes hacer tú mismo en la página web, de tal forma que te puedan aparecer las asignaturas asociadas al Énfasis respectivo. 

4. El número de créditos disponible que puedes matricular corresponde a la matrícula completa asociada a tu respectiva ubicación semestral, así:
	Plan de Estudios
	Ubicación semestral
	Disponibilidad de Créditos por matricular

	Reforma Curricular 2005-2 y posteriores
	1 a 9
	18

15 (NOCTURNOS)

	Hasta 2005-1 
	1,2,5,8 y 9
	18

	
	3,4,6,8, y 9
	18

	
	7
	17

	
	10
	15


5. En caso de requerir créditos adicionales, podrás solicitar la debida autorización de la Carrera de lunes a viernes en horario de oficina en la Secretaría de la misma, desde 1 crédito adicional a partir de matrícula completa hasta completar un máximo permitido de 21 créditos. Para aquellos estudiantes con promedio acumulado igual o superior a cuatro punto cero (4.0) el máximo permitido es igual a 24 créditos. En ambos casos, con la autorización de la Carrera deberás solicitar en Crédito y Cartera la expedición de un recibo de pago, lo cual automáticamente eleva el cupo de créditos a prematricular. En todos los casos, tú asumes la responsabilidad de revisar tus horarios y prerrequisitos de tal forma que puedas usar la totalidad de los créditos disponibles.

6. Para simular la programación de tu horario se ha dispuesto en la página del Estudiante un acceso a un nuevo módulo de Consulta de horarios en línea http://www.puj.edu.co/portal/estudiantes/horarios.html. Debes tener en cuenta que los resultados de esta simulación NO están vinculados a tu sistema de matrícula, por lo cual con esta información de números de clase debes continuar al siguiente paso de registro de la prematrícula.
7. Si realizas la consulta de horarios en PDF (o su versión impresa) el número de la clase corresponde al siguiente:
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8. Una vez hayas configurado tu horario y tengas identificados los números de clase puedes realizar tu prematrícula en línea  http://www.puj.edu.co/portal/estudiantes/index.html). En caso de requerir orientación en el uso de la herramienta puedes consultar el tutorial de la misma en la página de matrícula.

Para los estudiantes que han ingresado en periodos académicos previos a la Reforma (hasta 2005-1), es posible que varios cursos tengan una doble codificación. En los casos, en que coincidan los contenidos y el número de créditos se ha definido una equivalencia automática en el sistema; es decir, el sistema reconoce automáticamente una asignatura en sustitución de otra, así como sus prerrequisitos asociados. Por ejemplo, para un estudiante del Plan anterior a la Reforma es indistinto tomar del catálogo la asignatura Estadística Descriptiva con código MC031 o 300MAE006 y cualquiera de ellas cumple el prerrequisito de Investigación de Operaciones.

	CODIGO
	NOMBRE
	 
	CODIGO
	NOMBRE
	DEPARTAMENTO

	MC031
	Estadística Descriptiva
	POR
	300MAE006
	Estadística Inferencial
	Ciencias Naturales y Matemáticas


El Listado completo de Equivalencias para toda la Seccional (asignaturas a matricular con nuevo código) está disponible en el Portal del Estudiante http://www.puj.edu.co/paginassinpaquete/8774.htm. El listado con las asignaturas específicas de la Carrera de Administración se presenta como Anexo al final.
Al final, también como anexo, se incluyen los planes de estudio de la Carrera de Administración de Empresas en los cuales se detallan estos acuerdos, así como las líneas de prerrequisitos revisadas.

En todos los casos, si requieres información complementaria o asesoría en el diseño de tu matrícula, la Carrera de Administración de Empresas te dará apoyo durante los días 4 al  11 de diciembre de 2007con los profesores del Departamento de Gestión de Organizaciones. Adicionalmente, recibirás apoyo en el salón 4.3 de las Palmas, en la  franja de atención de 2:00 PM a 5:00 PM jornada diurna y de 5:00 P.M.. a 8:00 P.M. jornada nocturna. Para tu conveniencia contarás con la sala 4.6 de las Palmas para que puedas planear tu matricula y matricularte en línea. Los docentes te atenderán en sus oficinas y los encontrarás en la Sala de Profesores del Departamento de Gestión de Organizaciones (las oficinas de siempre frente a las de la Facultad). Para esta atención personalizada debes pedir cita con la secretaria de la carrera, allí se te asignará  hora y fecha de atención, NO ATENDEREMOS SIN PREVIA CITA.
Los docentes que podrán atenderte son:

· Ricardo Castaño
· Gustavo E. Fonseca Bueno

· Carlos Octavio Fuentes Delgado

· Luis Hernando García Pinzón

· Ma. Del Pilar Gómez Vallejo

· Ma. Cecilia Henriquez D.

· Jorge Enrique Jiménez Prieto

· Juan Carlos Londoño Roldán

· Alvaro herrera M.

· Pedro Pablo Meza Herrera

· Julio Cesar Paz Lamir

· Fernando Pereira Laverde

· Jairo Antonio Salas Páramo

· Eduardo Urueña Sánchez

· Diana Escandón

· Viviana Gutiérrez

Es importante que en el momento de la matrícula verifiquen los nuevos códigos y los planes de estudio cuyos cambios facilitan su matrícula.
Recuerda que los Consejeros Académicos sólo te asesorarán en el diseño de tu matrícula académica y, de ser necesario, en la solución de alguna inquietud de procedimiento. Ellos no podrán colaborarte: otorgando autorizaciones, levantando prerrequisitos, ampliando cupos de los grupos de clase, haciendo sustituciones.

Las Sustituciones sólo serán autorizadas por Luís Felipe Zapata, Coordinador de la Carrera, en las franjas anunciadas y por Ximena Uribe, Secretaria de la Facultad, con cita previa.
Para los estudiantes que deben Matemáticas III este será el último semestre en el que tienen la oportunidad de matricularla, el que no lo haga o la vuelva a perder la cursará con los estudiantes de Ingeniería Industrial.
Si eres del plan  de estudios nuevo, por favor, revisa muy bien tu malla porque la carrera hizo unos ajustes, con la finalidad de mejorar tu currículo de acuerdo a algunas observaciones hechas por los pares académicos que nos otorgaron la Renovación de la Acreditación y para asegurar los mejores desempeños en la prueba de estado ECAES que tendrás que presentar para graduarte. Esto se hace sin afectar el número de créditos ni el tiempo que tomará tu grado.

Si a pesar del apoyo de los Consejeros, no consigues resolver algún tipo de problema (distinto a los ya citados: autorizaciones, prerrequisitos, cupos), solicita cita en la Secretaría de la Facultad. La Directora de Carrera no te dará ningún tipo de autorización porque se hizo un análisis detallado de los prerrequisitos y se eliminaron los que se podían, solo atenderá casos especiales de estudiantes en último semestre o de estudiantes muy atrasados, tampoco está autorizada para darte cupos adicionales en los cursos. Para aquellos que quieran matricular materias en otra carrera deben esperar hasta la época de adiciones y cambios cuando los estudiantes de la carrera en la que estás buscando cupo ya se hayan matriculado.
Finalmente, para atender problemas relacionados con la aplicación (asignación de citas, bloqueos, etc.) se ha dispuesto la presencia de un operador telefónico a través del conmutador de la Universidad 3218200 Opción Matrícula de Ciencias Económicas  en horario de oficina y de un operador presencial en la Sala 4.3 y  4.6 de Las Palmas que están dedicadas a brindar apoyo a los estudiantes de la Carrera de Administración de Empresas.

Listado de Equivalencias (asignaturas a matricular con nuevo código)

Carrera de Administración de Empresas
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PLAN ANTERIOR

CRÉDITOS

CÓDIGO

PLAN NUEVO

CRÉDITOS

DEPARTAMENTO

CB010

MATEMÁTICAS I

4

300MAG001

CALCULO I

4

Ciencias Naturales 

y Matemáticas

CB030

MATEMÁTICAS II

4

300MAG004

CALCULO II

4

Ciencias Naturales 

y Matemáticas

ID010-

ID020-

ID030

TODOS LOS NIVELES DE INGLÉS

2

300LEI001 / 

300LEI002 / 

300LEI003/ 

300LEI004

TODOS LOS NIVELES DE INGLÉS

2

Comunicación y 

Lenguaje

MC031

ESTADÍSTICA DESCRIPTIVA Y PROB.

3

300MAE007

ESTADÍSTICA DESCRIPTIVA

3

Ciencias Naturales 

y Matemáticas

MC071

ESTADÍSTICA INFERENCIAL 

3

300MAE00

ESTADÍSTICA INFERENCIAL

3

Ciencias Naturales 

y Matemáticas

ME010

MERCADEO

3

300ANM001

FUNDAMENTOS DE MERCADEO

3

Gestión de 

Organizaciones 

HU040

CONSTITUCIÓN Y DEMOCRACIA COLOMBIANA 

2

300CSP003

CONSTITUCIÓN POLÍTICA Y DEMOCRACIA

2

Humanidades

ME040

INVESTIGACIÓN DE MERCADOS

3

300ANM002

INVESTIGACIÓN DE MERCADOS

3

Gestión de 

Organizaciones 

AD041

ORGANIZACIONES

3

300ANG002

ORGANIZACIONES

3

Gestión de 

Organizaciones 

EC030

MICROECONOMÍA

3

300CSE015

FUNDAMENTOS DE MICROECONOMÍA 

3

Economía

EC060

MACROECONOMÍA

3

300CSE014

FUNDAMENTOS DE MACROECONOMÍA 

3

Economía

HU050

ETICA

2

300FRG001

ÉTICA PROFESIONAL 

2

Humanidades

CN100

CONTABILIDAD I

3

300ANC001

FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD FINANCIERA

3

Contabilidad y 

Finanzas

MT010

COMUNICACIÓN

2

300EPG002

EXPRESIÓN ORAL Y ESCRITA

2

Comunicación y 

Lenguaje

ID051

LECTOESCRITURA

1

300EPG001

RETÓRICA Y ARGUMENTACIÓN

2

Comunicación y 

Lenguaje

HU010-

HU020

HUMANIDADES I y II

2

300EIH001 / 

300EIH002

HUMANIDADES I y II

2

Humanidades

FI011

MATEMÁTICAS FINANCIERAS

3

300AND006

INVERSIÓN Y FINANCIACIÓN

3

Contabilidad y 

Finanzas

FI031

ANÁLISIS FINANCIERO

3

300ANG005

ADMINISTRACIÓN FINANCIERA

3

Contabilidad y 

Finanzas

TE010- 

TE020

PROPEDÉUTICA DE LA FE y CRISTOLOGÍA

2

300TEG001 / 

300TEG002

TEOLOGÍA I y II

2

Humanidades

EQUIVALENCIAS PARA LA CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
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